Procedura postepowania w przypadku nieodebrania dziecka
z Publicznego Przedszkola nr 2 ,,Pod Kasztanami”

w Nowych Skalmierzycach

1. Podstawa prawna

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe.

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach.

Statut Publicznego Przedszkola nr 2 ,,Pod Kasztanami” w Nowych
Skalmierzycach.

2. Cel procedury

Zapewnienie bezpieczenstwa dziecku w sytuacji, gdy nie zostanie ono odebrane z

przedszkola przez rodzicéw lub osoby upowaznione po zakoriczeniu godzin pracy
placowki.

3. Zakres obowigzywania

Procedura obowigzuje wszystkich pracownikéw Publicznego Przedszkola nr 2 ,,Pod

Kasztanami” oraz rodzicow/opiekundéw prawnych dzieci uczeszczajgcych do placéwki.

4. Zasady ogélne

1.

Rodzice/opiekunowie prawni sa zobowigzani do odbioru dziecka do godziny
16:30.

Dziecko moze by¢ odebrane wytacznie przez rodzicéw lub osoby pisemnie
upowaznione.

Pracownik przedszkola nie moze przekazac¢ dziecka osobie:
o hieupowaznionej,
o nhietrzezwej,
o zachowujacej sie w sposoéb zagrazajacy bezpieczenstwu dziecka.

Pracownik przedszkola nie moze opuscic¢ terenu placowki z dzieckiem ani
przewozi¢ go prywatnym samochodem.

Przedszkole zapewnia opieke dziecku do czasu przybycia rodzicow lub
odpowiednich stuzb.

5. Procedura szczegétowa



5.1. Uptyw godzin pracy przedszkola
1. Po godzinie 16:30 nauczyciel pozostaje z dzieckiem i zapewnia mu opieke.

2. Nauczyciel niezwtocznie podejmuje préby kontaktu z rodzicami/opiekunami
prawnymi:

o dzwonina numery telefonéw podane w dokumentaciji,

o jesli brak kontaktu — kontaktuje sie z osobami upowaznionymi do odbioru
dziecka.

5.2. Brak kontaktu z rodzicami lub osobami upowaznionymi

1. Jezeli w ciggu 30 minut od zakonczenia pracy przedszkola nie uda sie
skontaktowac z rodzicami ani osobami upowaznionymi, nauczyciel informuje
dyrektora lub osobe go zastepujaca.

2. Dyrektor ponawia proby kontaktu z rodzicami i osobami upowaznionymi.
3. Dziecko nadal pozostaje pod opieka pracownika przedszkola.
5.3. Dalszy brak mozliwosci ustalenia odbioru dziecka
1. Jezeli mimo podjetych dziatan:
o nie ma kontaktu z rodzicami,
o nikt nie zgtasza sie po dziecko,
o nie ma mozliwosci ustalenia osoby mogacej je odebrac,
dyrektor podejmuje decyzje o powiadomieniu Policji.
2. Pracownik przedszkola pozostaje z dzieckiem do czasu przybycia Policji.
6. Dokumentacja zdarzenia
1. Nauczyciel sporzadza notatke stuzbowa, zawierajaca:
o dateigodzine zdarzenia,
o imieinazwisko dziecka,
o podjete proby kontaktu (numery, godziny, rezultat),
o 0sobyobecne podczas zdarzenia,
o decyzje dyrektora,
o godzine odebrania dziecka lub przekazania Policji.

2. Notatka jest przechowywana w dokumentacji przedszkola.



7. Obowiazki rodzicow
1. Rodzice sg zobowigzani do:
o punktualnego odbioru dziecka,
o aktualizowania numerow telefondéw kontaktowych,
o informowania przedszkola o sytuacjach mogacych opdzni¢ odbior.
2. Powtarzajgce sie przypadki nieodebrania dziecka moga skutkowac:
o rozmowa z dyrektorem,
o zgtoszeniem sytuacji do Osrodka Pomocy Spoteczne;j.
8. Postanowienia koricowe

1. Procedura obowigzuje wszystkich pracownikéw Publicznego Przedszkola nr 2
»Pod Kasztanami” od dnia jej zatwierdzenia.

2. Procedura podlega aktualizacji w przypadku zmian przepiséw prawa lub
organizacji pracy przedszkola.



